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僑務委員會「線上僑團報名作業」操作手冊 

請至「十月慶典活動專區」「活動須知」確認本年度相關注意事項。 

準備您可正常收信的電子郵件作為僑團線上報名的申請帳號，開始

「組團報名」作業： 

 
 

一、點選「僑團申請人帳號申請」進入帳號申請頁面 

  

https://doubleten.taiwan-world.net/
https://doubleten.taiwan-world.net/notice.html
https://doubleten.ocac.gov.tw/OCO/
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(一) 填寫基本資料申請表，Email不得重複，填畢後按「申請」 
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(二) 帳號註冊成功！ 

（可先保留此畫面，若找到驗證信但超過 10 分鐘時，短時間內尚可補寄驗證信） 
 

 

1. 請至您常用電子郵件軟體之「收件匣」收信；會收到一封主旨為： 

「中華民國僑務委員會僑團申請人帳號啟用驗證碼」的郵件。 

(1) 若無，請檢查是否寄至「垃圾郵件」 

(2) 確認仍未收到或超過 10 分鐘，可按下「補寄驗證信」 

(3) 若仍無信件，可能您輸入的電子郵件信箱不正確。您可再次重新申請。 

 

2. 啟用驗證碼的郵件內容 

帳號啟動驗證碼 10 分鐘內有效，請點選郵件下方網址連結啟用帳號頁。 

※若超過 10 分鐘未啟用，帳號啟動驗證碼會因過期而無法驗證，可按下 

「補寄驗證信」或使用相同 Email 重新申請帳號皆可補寄驗證信。 
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(三) 帳號啟用與驗證： 

1. 輸入帳號(電子郵件)、密碼及信件中的 6 位數字驗證碼，再按啟用

帳號。 

 

2. 帳號啟用完成！您可使用「線上僑團報名作業」(僑團資料輸入作

業)。 

 
Email 
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請準備慶賀團團名、團長及團員資料，並優先輸入團長資料 

二、使用「線上僑團報名作業」 
 

 
(一) 輸入帳號、密碼及驗證碼，再按下「登入」 
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(二) 進入僑團資料管理，使用「新增僑團」可建立僑團資訊，倘若部分

非必填之資訊尚未確認，儲存僑團資訊後，仍可新增團長及團員資料。 

1. 操作欄有 3 項功能，依序為詳細資料、修改資料及團員資料維護。 

2. 全團人數及報名人數會依新增報名人數自動計算。 

3. 團長姓名為第 1 位新增的團員資料。 

 

4. 須先建立僑團基本資訊，團名不得與當年度僑團資料重複，建立後

不可刪除。 

4-1.若無適合該團之轄屬分區時，可選擇「其他」。 

 

4-2.若選擇需派車時，務必選擇「交通工具類別」。 

 

開放區間及僑團人數限制以「十月慶典活動專區」「活動

須知」相關注意事項為最新版本。 
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儲存後 

可建立團長資料 
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5. 第一筆為團長資料，儲存後可接續新增團員資料。 

5-1.同行眷屬，仍須於線上僑團報名作業輸入個人資料進行報名 

 
 

 

6. 按下「新增其他團員」，會清成空白表，請回到上方依序填寫資料。 
 

如屬同行眷屬，仍須於線上僑團報名作業輸入個人資料進行報名，報名成功後，始能取得活

動參加資格。 

以「十月慶典活動專區」「活動須知」相關注意事項為最新

版本。 

儲存後 

可新增其他團員 
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(三) 回到僑團資料管理頁面：可維護僑團資料及僑胞資料。 

 
 

(四) 回到僑團團員資料查詢頁面：可新增、刪除僑胞或維護僑胞資料。 

 

※刪除註記：若使用刪除註記僑胞資料，該僑胞資料於本年度將無法重新報名！ 

※若不慎刪除，使用「修改資料」進入團員資料維護將團員資料下方的刪除註記改為否 
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請依「活動須知」指定日期內辦理網路報名及匯出 PDF 檔，並將僑

團團冊及團員名冊傳送各駐外館處或各地華僑文教服務中心辦理團員

資格初審。 

三、匯出PDF：登入「線上僑團報名作業」 

 
 

(一) 點選團員資料維護。 

 

(二) 進入團員資料維護頁，下方有「建立PDF」 

 

https://doubleten.taiwan-world.net/notice.html
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(三) 通常會在視窗下方或是網址列右側會出現下載中的文件 
 

(四)也可利用下圖的[下載] 

 
 

(五) 列印PDF 檔(第一頁為直印之團冊，第二頁起為橫印之清冊) 

(六) 建立PDF 之後的僑團資料已無法「修改資料」 

 
 

(七) 建立PDF 之後的團員資料已無法「修改資料」(PDF仍可建立) 
 

 

請依指定日

期 


